Zakladni Skola a materska Skola Hruby Jesenik, okres Nymburk

Smeérnice o poskytovani poradenské sluzby pro zakladni Skoly

C.j.: Hru-9/22/3 Uginnost od: 1. 9. 2022

Spisovy znak: 2 —1 Skarta¢ni znak: A 5

Zmény: Nahrazuje dokument z 1. 9. 2015

1. Pravni vychodiska

1.1 Zékladni pravni vychodiska

Vyhléaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych zafizenich
ve znéni pozdé&jSich predpisi.

Koncepce poradenskych sluzeb poskytovanych ve skole, MSMT CR — ¢&.j.: 27317/2004-24

1.2 Dalsi pravni vychodiska

Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich tdaji ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich ve znéni pozdéjsich piedpisi

Vyhlaska ¢. 317/2005 Sb., o dal§im vzdélavani pedagogickych pracovnikii ve znéni pozdéjsich predpisi

2. Ukel poradenské sluzby ve $kole

Poradenska sluzba je poskytovana zakiim a jejich zdkonnym zastupctiim.

Utelem poradenskych sluzeb $koly je pfispivat zejména k:

- vytvafeni vhodnych podminek pro zdravy télesny a psychicky vyvoj zakt, pro jejich socidlni vyvoj, pro
rozvoj jejich osobnosti v pribéhu vzdélavani,

- napliovani vzdélavacich potieb a rozvijeni schopnosti, dovednosti a zajmii v prib¢hu vzdélavani,

- prevenci a feSeni vyukovych a vychovnych obtizi, projevii riznych forem rizikového chovani, které predchazi
vzniku socidlné€ patologickych jevl a dalSich problémi souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci
k pfekonavani problémovych situaci,

- vytvafeni vhodnych podminek pro vzdélavani Zaka se zdravotnim postizenim, zdravotnim znevyhodnénim a
socialnim znevyhodnénim,

- vytvéafeni vhodnych podminek, forem a zpiisobli prace pro Zaky, ktefi jsou piislusniky jinych kultur nebo
etnickych skupin,

- vytvafeni vhodnych podminek, forem a zpiisobli prace pro Zaky nadané a mimotadné nadané,

- rozvijeni pedagogicko-psychologickych a specialn€ pedagogickych znalosti a profesnich dovednosti
pedagogickych pracovniki ve skole,

- zmirilovani dasledkti zdravotniho postizeni, zdravotniho znevyhodnéni a socidlniho znevyhodnéni a prevenci
jeho vzniku,

- konzulta¢ni a poradenskou ¢innost pro rodi€ovskou a odbornou vetejnost ve vécech vychovy, vzdélavani,
integrace a budovani komunika¢ni kompetence zaka s naruSenou komunikaéni schopnosti.

3. Zaméreni a cile poradenské sluzby ve Skole

3.1 Zaméteni poradenské sluzby

Prevence $kolni netspésnosti

Vénovat se vSem zakim s vychovnymi a vyukovymi problémy, prubézné a dlouhodobé s nimi pracovat a
vytvaret tak piedpoklady pro snizovani téchto problémii. Prohloubit vcasnou intervenci pii aktualnich
problémech u jednotlivych zaku.

Prevence socialné patologickych jevii

Vénovat se vSem projeviim rizikového chovani, které predchazi vzniku socidlné patologickych jevl a dalSich
problémt souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k pfekonavani problémovych situaci. Prohloubit v€asnou
intervenci pii aktualnich problémech u jednotlivych zaku a tfidnich kolektivu.




Zaci se specialnimi vzdélavacimi potiebami

Ptipravit podminky a roz$ifit moznosti integrace zakl se specidlnimi vzdélavacimi potiebami vcetné zaku
Z jin¢ho kulturniho prostredi a zaka se socialnim znevyhodnénim. Zmirfiovani disledki zdravotniho postizeni,
zdravotniho znevyhodnéni a socidlniho znevyhodnéni a prevence jeho vzniku. Vybudovat ptiznivé socidlni
klima pro integraci kulturnich odliSnosti a  pfijimani socidlnich  odliSnosti na  Skole.
ZAci nadani

Vytvaret vhodné podminky, formy a zptisoby prace pro zaky nadané a mimotradn¢ nadané.

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki

Podporovat rozvoj pedagogicko-psychologickych a specialné pedagogickych znalosti a profesnich dovednosti
pedagogickych pracovnikli ve Skole. Zajistit metodickou podporu uéitelim pii aplikaci psychologickych a
specidln¢ pedagogickych poznatkli a dovednosti do vzdélavaci ¢innosti Skoly.

Spoluprace s poradenskymi zarizenimi

Rozvijet spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi (pedagogicko-psychologicka poradna, specialné
pedagogické centrum, stfedisko vychovné péce).

Spolupriace se zakonnymi zastupci Zaki

Prohloubit a zlepsit spolupréci a komunikaci mezi skolou a zakonnymi zastupci zakda.

Logopedicka péce

Zabezpecit odbornou ¢innost v prevenci a diagnostice u zakt s naruSenou komunika¢ni schopnosti a
zabezpecuje metodické a konzultaéni ¢innosti v oblasti plisobnosti.

3.2 Persondlni zajisténi poradenské sluzby

Poradenska sluzba Zodpovédny pracovnik

Prevence Skolni neuspéSnosti Ttidni ucitel, ucitelé jednotlivych
predméth

Prevence socialné patologickych jevi Skolni metodik prevence, tfidni
ucitel

Z4ci se specialnimi vzdélavacimi potiebami Specialni pedagog, tiidni ucitel

Z4ci nadani Ttidni ucitel

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikll Reditel §koly

Spoluprace s poradenskymi zafizenimi Reditel §koly

Spoluprace se zakonnymi zastupci zaki Reditel $koly, tfidni uéitel

Logopedicka péce Logopedicky asistent

4. Podminky pro poskytovani poradenské sluzby

4.1 Podminky pro poskvytnuti poradenské sluzby

- 7ak a jeho zakonny zastupce musi byt pfedem srozumiteln€ a jednoznacné informovan o poskytnuté
poradenské sluzbé. Souhlasu neni tieba pouze ve stanovenych ptipadech (zakon €. 359/1999 Sb., 0 socialné-
pravni ochrané déti),

- poradenska sluzba, zejména psychologicka a specialné¢ pedagogickd, se zacne poskytovat bez zbyte¢ného
odkladu, nejpozdéji vSak do tfi mésicth ode dne pfijeti zadosti. Krizovd poradenska intervence, kterou se
poskytuje pomoc Vv naléhavych ohrozujicich situacich, zejména pii ohrozeni zivota a dalSich prav zadatele, se
poskytuje bezprostiedné po piijeti zadosti,

- vysledkem psychologické nebo specidlné pedagogické diagnostiky jsou zprava z vySetfeni a doporuceni
obsahujici navrhy uprav ve vzdelavani zéka,



- pii vydani zpravy a doporuceni je zak (zdkonny zéstupce zaka) informovan o obsahu doporuceni zpisobem
- zak nebo jeho zdkonny zastupce potvrzuje svym podpisem, ze doporuceni s nim bylo projednano, ze
porozumél jeho povaze a obsahu a piipadné ze k nému uplatiuje vyhrady spolu s jejich upiesnénim,

- Zprava a doporuceni se vydavaji nejpozdéji do 30 dnli ode dne ukonceni vySetfeni. Doporuceni je platné po
dobu urcitou, odpovidajici jeho ucelu. V pifipadé¢ doporuceni zarazeni zdka do Skoly nebo vzdélavaciho
programu pro zaky se zdravotnim postizenim vSak nejvyse po dobu jednoho roku,

- ptfed skoncenim platnosti doporuceni Skolské poradenské zatizeni vyrozumi zéka nebo jeho zakonného
zéastupce o potieb¢ nové diagnostiky.

4.2 Informace o poskytované poradenské sluzbé

74k (zékonny zastupce zaka) musi byt $kolou pfedem srozumitelné a jednozna¢né informovan o:

- vSech podstatnych nalezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze, rozsahu, trvani, cilech a
postupech poskytované poradenské sluzby,

- prospéchu, ktery je mozné ocekdvat, a o vSech piedvidatelnych dusledcich, které mohou vyplynout
Z poskytovéani poradenské sluzby, i moznych nésledcich, pokud tato sluzba nebude poskytnuta,

- pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb vcéetné prava zadat kdykoli
poskytnuti poradenské sluzby znovu.

Viz pFiloha k 4.2 Informace o poskytované poradenské sluzbé
5. Pracovnici poskytujici poradenské sluzby

5.1 Pedagogiéti pracovnici, ktefi poskytuji poradenskou sluzbu

Reditel $koly zabezpeluje poskytovani poradenskych sluzeb ve $kole vychovnym poradcem a Skolnim
metodikem prevence a Skolnim specidlnim pedagogem, ktefi spolupracuji s tfidnimi ucitel..

Pedagogicti pracovnici, kteti poskytuji poradenskou sluzbu Skoly:

a) vedouci pracovnici Skoly
- feditel Skoly, zastupce Skoly

b) poradensti pracovnici $koly
- Skolni metodik prevence,

- Skolni specidlni pedagog,

- logopedicky asistent

¢) dal3i pedagogicéti pracovnici Skoly
- tfidni ucitel, asistent pedagoga

Viz pFiloha k 5.1 Standardni ¢innosti pro jednotlivé pracovniky

5.2 Kontakty na pracovniky

Pracovnik Oblast poradenské sluzby Tel. E-mail
Reditel $koly Dalsi vzdélavani pedagogickych 325 588 345 | zshrjesenik@volny.cz
Mgr. Oberhel Jaroslav | pracovniki 731 449 109

Spoluprace s poradenskymi zafizenimi | 606 421 824
Spoluprace se zdkonnymi zéstupci zakl

Zastupce feditele pro Spoluprace s poradenskymi zafizenimi | 325 588 345 | huryve@seznam.cz
ZS Spoluprace se zakonnymi zéstupci zakt | 774 969 988
Mgr. Hurychova Spoluprace s tfidnimi uciteli a
Veronika s asistenty pedagogti



mailto:zshrjesenik@volny.cz
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Zastupce feditele pro Z4ci se specialnimi vzdélavacimi 325588 775 | mshrjesenik@volny.cz
MS potiebami, diagnostika v matetské 606 422 396
PhDr. Ottova Jitka Skoly, spoluprace s poradenskymi
zafizenimi, spolupréce se zdkonnymi
zastupci zaka
Ttidni ucitel Prevence Skolni neuspésnosti
Mgr. Oberhelova Jitka | Zaci se specialnimi vzdélavacimi 702 192 371 | jitka.ober@centrum.cz
potfebami
Mgr. Hlavi¢kova Alena | Zaci nadani 739 306 774 | alena.hlavickova@centrum.cz
Skolni metodik Prevence socialné patologickych jevi 723 006 956 | dancakopec@seznam.cz
prevence
Kopeckd Dana
Logopedicky asistent
Mgr. Oberhelova Jitka | Logopedicka péce 702 192 371 | jitka.ober@centrum.cz
Pavlickova Marcela, 605 042 102 | littlepaul@email.cz
DiS.
Skolni specialni Diagnostika vyvojovych poruch udeni | 774 969 988 | huryve@seznam.cz
pedagog
Mgr. Hurychova
Veronika

5.3 Kvalifika¢ni standardy poradenskych pracovniku Skoly

%

Reditel Skoly
§ 5 zékona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, ve znéni pozd¢jsich predpist
§ 5 vyhlasky €. 317/2005 Sb., o dal§im vzdélavani pedagogickych pracovnikii, ve znéni pozdéjsich predpisii

Skolni metodik prevence
§ 9 odst. 1 pism. ¢) vyhlasky ¢. 317/2005 Sb., o dalS§im vzdélavani pedagogickych pracovnikl, ve znéni
pozd¢jsich predpisit

Logopedicky asistent .
Vzdélani dle Metodického doporuceni ¢.j. 14 712/2009-61 k zabezpeceni logopedické péce ve Skolstvi CL. V.

Ttidni uditel
§ 7 zékona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, ve znéni pozdéjsich predpist (ucitel 1. stupné ZS)

6. Spoluprace s poradenskymi zafizenimi

Skola spolupracuje se specializovanymi poradenskymi pracovisti:
- pedagogicko-psychologicka poradna (PPP)

- specialn¢ pedagogické centrum (SPC)

- sttedisko vychovné péce (SVP)

- krajsky koordinator pro logopedickou péci

7. Prace s informacemi a s divérnymi daty pri poskytovani poradenskych sluzeb

7.1 Informace a citliva data
Informace a divérna data o zacich a jejich rodicich, ktera se poradensti pracovnici Skoly dozvédi v souvislosti

s vykonem své poradenské cinnosti, jsou ochranovana v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich tdajti a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Zpusob realizace pravidel pro ochranu informaci a divérnych dat v dokumentaci poradenskych pracovnikl
Skoly se fidi Smérnici na ochranu osobnich udaja ¢.j. ...
Poradensti pracovnici zejména:
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- zachovavaji ml€enlivost o skute¢nostech tykajicich se osobnich udaja zakl (zdkonnych zastupct zak),

- dbaji, aby programy, se kterymi pracuji pfi poskytovani poradenské sluzby, byly nainstalovany pouze na
urcenych pocitacich, byly piistupné az po ptihlaseni uzivatele ke Skolni pocitaCové siti, pro spusténi programu
je nezbytné ptihlaseni uzivatele,

- dokumentaci V listinné podobé ukladaji v zamykatelné skiini v uréenych prostorach Skoly, vydavaji ji na
zaklad¢ Zzadosti odpovédného pracovnika, béhem zpracovani nesmi byt ponechana bez dozoru, po ukonceni
zpracovani musi byt neprodlené navracena na uréené misto

7.2 Citlivé udaje o zacich

Zvlastni pozornost je tfeba vénovat citlivym udajim o zacich. Citlivymi udaji jsou zejména:

- zdravotni stav zaka,

- zaveéry pedagogicko-psychologické poradny,

- Iékarské posudky,

- zavery jinych instituci.

Pti predavani informaci, které obsahuji citlivé udaje, podepise zakonny zastupce zaka souhlas se zpracovanim
citlivych udaja.

Viz piiloha k 7. Smérnice na ochranu osobnich vudajii

8. Pfevod dokumentace a nastrojového vybaveni pfi poskytovani poradenskych sluzeb

V piipadé€, Zze Skola ukon¢i pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim poradenskou sluzbu, feditel skoly
zajisti pfedani dokumentace a nastrojového vybaveni novému pracovnikovi, popiipadé zajisti predéani
dokumentace do archivu Skoly.

V Hrubém Jeseniku 1. 9. 2022

Mgr. Oberhel Jaroslav
teditel skoly



Prilohy

Piiloha k 4.2 Informace o poskytované poradenské sluibé

Informace o poskytované poradenské sluzbé

Poradenska sluzba (cil, povaha, rozsah poradenské sluzby):

Predpokidadané trvani poradenské sluzby:

Postupy:

Prospéch, ktery je mozné ocekavat:

Pripadné predvidatelné diisledky, které mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby:
Pripadné mozné nasledky, pokud tato sluzba nebude poskytnuta:

Byl(a) jsem poucen(a) o pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb vcéetné prava
zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu.

Souhlasim nesouhlasim (nehodici se skrtnéte) s poskytnutim poradenské sluzby.
DRE: (oot e e e Podpis zakonného zastupce

Piiloha k 5.1 Standardni ¢innosti pro jednotlivé pracovniky

Reditel $koly

Je zodpovédny za poskytovani poradenskych sluzeb ve skole.

Jmenuje Skolniho metodika prevence.

Je zodpovedny za realizaci prevence Skolni neuspesnosti a primérni prevence socidlné patologickych jevi.
Je zodpovedny za vzdé€lavani zakh se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zaki nadanych.

Je zodpovédny za priibéznou a dlouhodobou péci o zaky s vychovnymi a vyukovymi obtizemi, za vytvareni
predpokladii pro jejich snizovani.

Je zodpoveédny za spolupraci se Skolskymi poradenskymi zatfizenimi (poradna, centrum).

Je zodpovédny za dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikl v oblasti psychologickych a specialné
pedagogickych poznatki.

Standardni ¢innosti $kolniho metodika prevence
(Ptiloha ¢. 3 k vyhlasce ¢. 72/2005 Sb.)




Metodické a koordinacni ¢innosti

1) Koordinace tvorby a kontrola realizace preventivniho programu skoly.

2) Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zaméfenych na prevenci zaskolactvi, zavislosti, nasili,
vandalismu, sexudlniho zneuzivani, zneuzivani sektami, prekriminélniho a krimindlniho chovéani, rizikovych
projevi sebeposkozovani a dalSich socialné patologickych jevi.

3) Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovniki $koly v oblasti prevence socialné patologickych jevi
(vyhledavani problémovych projevii chovani, preventivni prace s tfidnimi kolektivy apod.).

4) Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikl skoly v oblasti prevence socialné patologickych jevii.

5) Koordinace ptipravy a realizace aktivit zamétenych na zapojovani multikulturnich prvka do vzdélavaciho
procesu a na integraci zaki/cizincl; prioritou v ramci tohoto procesu je prevence rasizmu, xenofobie a dalSich
jevu, které souvisi s otazkou ptijimani kulturni a etnické odliSnosti.

6) Koordinace spoluprace skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v kompetenci problematiku
prevence socidlné patologickych jevi, s metodikem preventivnich aktivit v poradné a s odbornymi pracovisti
(poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dal§imi zafizenimi a institucemi), které ptisobi v
oblasti prevence socidlné patologickych jevi.

7) Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné péci v piipadé
akutniho vyskytu socidlné patologickych jevi.

8) Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o zécich v poradenské péci specializovanych poradenskych
zafizeni v rdmci prevence socidlné patologickych jevl v souladu s pfedpisy o ochran€ osobnich udaji.

9) Vedeni pisemnych zaznama umoziujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti Skolniho metodika prevence,
navrzena a realizovana opatieni.

Informac¢ni ¢innosti

1) Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice socialné patologickych jevii, o nabidkach
programt a projektii, o metodach a formach specifické primarni prevence pedagogickym pracovnikiim skoly.
2) Prezentace vysledkil preventivni prace Skoly, ziskavani novych odbornych informaci a zkuSenosti.

3) Vedeni a priibézné aktualizovani databaze spolupracovniki Skoly pro oblast prevence socialné patologickych
jevil (organy statni spravy a samospravy, stiediska vychovné péde, poradny, zdravotnické zatizeni, Policie CR,
organy socialni péce, nestatni organizace plsobici v oblasti prevence, centra krizové intervence a dalsi zafizeni,
instituce i jednotlivi odbornici).

Poradenské ¢innosti

1) Vyhledavani a orientacni Setfeni Zaku s rizikem ¢i projevy socidlné patologického chovani; poskytovani
poradenskych sluzeb témto zaklim a jejich zédkonnym zastupclim, ptipadné zajistovani péce odpovidajiciho
odborného pracovisté (ve spolupraci s tfidnimi uciteli).

2) Spoluprace s tfidnimi uciteli pti zachycovani varovnych signald spojenych s moznosti rozvoje socialné
patologickych jevli u jednotlivych Z4ki a tfid a participace na sledovani irovné rizikovych faktord, které jsou
vyznamné pro rozvoj socialn¢ patologickych jevi ve skole.

3) Ptiprava podminek pro integraci Zakl se specifickymi poruchami chovani ve §kole a koordinace poskytovani
poradenskych a preventivnich sluzeb témto Zaklim Skolou a specializovanymi skolskymi zafizenimi.

Logopedicky asistent

1) Logopedicky asistent pracuje pod metodickym vedenim logopeda, zpravidla ze specidlné pedagogického
centra.

2) Logopedicky asistent ma vzdy pedagogické vzdélani a pro svou ¢innost v oblasti logopedie méa odborné
ptedpoklady ziskané:

- absolvovanim vysokoskolského bakalatského studijniho programu v oblasti pedagogickych véd zaméfeného
na specialni pedagogiku, ukonc¢eného zavérecnou zkouskou/statni zkouskou z logopedie, resp. surdopedie,

- vzdélanim stanovenym pro ucitele matefské Skoly, zakladni Skoly, nebo stiedni Skoly, kteti nevykonavaji
piimou pedagogickou ¢innost ve tfide ziizené pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi pottebami, piipadné
vzdélanim predepsanym pro vychovatele, ktefi nevykonavaji piimou vychovnou ¢innost v zatizenich zfizenych
pro zéky se specialnimi vzdélavacimi potiebami (zékon 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné
nékterych zdkond, v platném znéni) doplnéného absolvovanim programu celozivotniho vzdélavani
uskute¢niovaného vysokou skolou a zaméfeného na specialni pedagogiku - logopedii, nebo

- vzdélanim stanovenym pro ucitele mateiské Skoly, zakladni Skoly, nebo stiedni Skoly, ktefi nevykonavaji
piimou pedagogickou ¢innost ve tfide ziizené pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami, piipadné
vzdélanim predepsanym pro vychovatele, ktefi nevykonavaji pfimou vychovnou ¢innost v zafizenich zfizenych
pro zéky se specialnimi vzdélavacimi pottebami (zdkon 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné



nékterych zakond, v platném znéni ) a vzdélanim ziskanym absolvovanim kursu zaméfeného na logopedickou
prevenci akreditovaného MSMT v ramci dalsiho vzdélavani pedagogickych pracovniki.

Kompetence logopedického asistenta

1) Logopedicky asistent, ktery ziskal odbornou zptsobilost podle CI IV pism. a) a b) provadi:

- pfimou logopedickou intervenci u zaki se zjisténou prostou vadou vyslovnosti,

- logopedem stanovené edukacni, resp. reedukacni postupy a cviceni u svéfenych zaka

- vyhledava zaky s narusenou komunikacni schopnosti,

- u svéienych zaki ¢innosti zamétené na podporu prirozeného rozvoje feci a prevenci vzniku poruch feci a
prevenci vzniku ¢tendiskych obtizi,

- v rozsahu své pusobnosti poskytuje zakonnym zastupciim zaki s ptiznaky rizikového vyvoje fe€i informace o
dostupnosti logopedické péce.

2) Logopedicky asistent, ktery ziskal odbornou zpusobilost podle ¢l. IV pism. ¢) se zaméiuje zejména:

- na podporu pfirozeného rozvoje komunikacnich schopnosti a dovednosti u déti v predskolnim véku a mladSim
Skolnim véku,

- na prevenci vzniku poruch feci,

- na prevenci vzniku ¢tenaiskych obtizi,

- v rozsahu své pisobnosti poskytuje zdkonnym zéastupciim zaku s ptiznaky rizikového vyvoje fe¢i informace o
dostupnosti logopedické péce.

Tridni ulitel

1) Motivuje vytvofeni vnitinich pravidel tiidy, ktera jsou v souladu se S§kolnim fadem, a dba na jejich
spravedlivé dodrzovani (vytvareni oteviené, bezpecné atmosféry a pozitivniho socialniho klimatu ve tiidé);
podporuje rozvoj pozitivnich socidlnich interakci mezi zaky tfidy.

2) Zprostiedkovava komunikaci s ostatnimi ¢leny pedagogického sboru a je garantem spoluprace $koly s rodic¢i
zaku tiidy.

3) Ziskava a udrzuje si prehled o osobnostnich zvlastnostech zaki tfidy a o jejich rodinném zazemi.

4) Spolupracuje se Skolnim metodikem prevence na depistazi varovnych signald, podili se na realizaci
minimalniho preventivniho programu, diagnostikuje vztahy ve tiidé.

PFiloha k 7. Standardni ¢innosti poradenskych zaiizeni

Standardni ¢innosti poraden
(Ptiloha ¢. 1 k vyhlasce ¢. 72/2005 Sb.)

Komplexni nebo zamétend psychologicka a specidlné pedagogickd diagnostika

1) Zjistovani predpokladii pro skolni dochazku, skupinova a individualni psychologické a specialné
pedagogicka diagnostika Skolni zralosti.

2) Individualni psychologicka a specialné pedagogicka diagnostika déti predSkolniho véku z divoda
nerovnomérného vyvoje.

3) Individualni psychologicka a specialné pedagogicka diagnostika déti predskolniho veéku, zaka zdkladnich
Skol a zak stiednich Skol s problémy v adaptaci a s vychovnymi problémy, vcetné specifickych poruch
chovani.

4) Individualni psychologicka a specialné pedagogicka diagnostika zaki zakladnich Skol a zaku stfednich skol s
vyukovymi problémy, véetné specifickych poruch uceni, a zakti neprospivajicich.

5) Individuélni psychologicka a specidlné pedagogické diagnostika jako podklad:

a) pro integraci zaki se specifickymi poruchami uceni a chovani nebo pro specializovanou péci v rozsahu
integrace,

b) pro nadvrhy na zatfazovani a ptefazovani zakl se specifickymi poruchami uceni a chovani do skol, tfid,
oddéleni a studijnich skupin s upravenymi vzdélavacimi programy pro tyto zaky.

6) Skupinova a individualni psychologicka a specidln¢€ pedagogicka diagnostika jako podklad pro pomoc
zaktm zakladnich Skol a zadkim stfednich Skol v ptipadech komplikaci pti volbé dalsi skoly ¢i povoléni.

7) Individualni psychologicka a specialné pedagogicka diagnostika zaku stfednich kol jako podklad pro pomoc
pfi reorientaci a pfestupu na jinou stfedni Skolu.




8) Individualni psychologické a specialné pedagogicka diagnostika zaka zékladnich skol a zakt sttednich skol s
osobnostnimi nebo socialné-vztahovymi problémy.

9) Diagnostika socialniho klimatu tfidnich kolektivi jako podklad pro tvorbu napravnych program.

10) Individudlni psychologické a specialné pedagogicka diagnostika mimotadného nadani zaka.

Pozn. Predtim text bez mezery, dodrzet i v tomto pripadé

Psychologicka a specidlné pedagogickd intervence

1) Poradenska intervence (vcetné telefonické) u déti predskolniho véku, zakl zékladnich skol a zaki stfednich
Skol, zdkonnych zastupct a pedagogickych pracovnikti v Zivotni krizi ¢i nouzi a individualni pomoc témto
jedinctim pii zpracovani krize v ptipadech problémi, které negativné ovlivituji vzdélavani ditéte nebo zaka.

2) Individualni prace s détmi piedikolniho véku s nerovnomémym vyvojem, s obtizemi v adaptaci apod.”)

3) Zakladni individualni a skupinova reedukace zaki se specifickymi poruchami ucenti, jejichz problémy
vyzaduji odborné mimoiadné naro¢nou specialné pedagogickou pééi.V

4) Individualni prace se zaky zékladnich skol a zaky stfednich skol s obtizemi v adaptaci, s osobnostnimi,
socialné-vztahovymi a podobnymi problémy, které negativné ovliviuji jejich vzdélavani.V)

5) Kariérové poradenstvi pro zéky zakladnich a stiednich kol a studenty vyssich odbornych skol (individudlni
a skupinové).

6) Poradenské nebo terapeutické vedeni rodin s ditétem nebo zdkem (v pfipadech problému, které negativné
ovlivituji vzdélavani ditéte nebo zaka).!)

7) Poradenské konzultace a kratkodobé poradenské vedeni zakonnych zastupcii déti predSkolniho veku a zaki
zéakladnich skol (poptipad¢ i zakd stiednich skol), kterym je poskytovana individudlni nebo skupinova
diagnosticka a interven¢ni péce poradny.

8) Poradenské konzultace a doporuceni pedagogickym pracovnikiim vzdélavajicim déti a zaky, kterym je
poskytovana individudlni nebo skupinova diagnosticka a intervencni péce poradny (tzv. intervence ve $kole pro
7aky).

D= jedna se o tzv. krdatkodobou intervenci, tj. takovou, ktera netrva déle nez 1/2 roku

Informacni a metodickd ¢innost. Piiprava podklada pro vzdélavaci opatieni, dokumentace apod.:

1) Metodické vedeni prace vychovnych poradct a Skolnich metodikli prevence v zékladnich a stfednich
Skolach.

2) Ptiprava podkladi

a) pro integraci zaki se specifickymi poruchami uceni a chovani do zakladnich a stfednich Skol,

b) pro zafazeni zaki se specifickymi poruchami u€eni a chovani do $kol, tfid, oddéleni a studijnich skupin s
upravenymi vzdéldvacimi programy pro tyto Zaky.

3) Pfi ptipraveé zprav v pfipadech, kdy je Zak v péci odborného lékate nebo klinického psychologa, Skolské
poradenské zafizeni vychazi z klinické diagnosy a 1é¢ebnych opatieni odborného 1ékate nebo klinického
psychologa, ktery tuto péci zakovi poskytuje, pokud tyto podklady zdkonny zéastupce nebo Zak Skolskému
poradenskému zatizeni preda.

4) Poskytovani odbornych konzultaci pedagogickym pracovnikiim v oblasti péce o déti pfedskolniho véku,
zaky zakladnich Skol a Zaky stfednich Skol, jejichZ Skolni vzdélavani vyzaduje zvlastni pozornost.

5) Poskytovani odbornych konzultaci pedagogickym pracovnikiim zakladnich a stfednich $kol v souvislosti s
integraci 74kl se zdravotnim postizenim a s vytvarenim a napliiovanim individudlnich vzdélavacich plant pro
tyto zaky.

6) Zpracovani zprav o zacich pro zakonné zastupce, Skoly a dalsi instituce v souladu s ptedpisy o ochrané
osobnich udajt.

7) Vedeni dokumentace, vedeni evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi v souladu s
ptedpisy o ochrané osobnich idaju.

8) Metodickd pomoc pfii tvorbé preventivnich programi Skol.

9) Spoluprace se stiedisky vychovné péce pii poskytovani standardnich sluzeb pro zéky se specifickymi
poruchami chovani a s rizikem vzniku socidlné patologickych jevi, pro jejich zakonné zastupce a pedagogickeé
pracovniky, ktefi je vzdélavaji.

Standardni ¢innosti center
(Ptiloha ¢. 2 k vyhlasce ¢. 72/2005 Sb.)

L. Standardni €innosti spolecné
1) Vyhledavani zaki se zdravotnim postiZzenim.
2) Komplexni diagnostika zaka (specialné pedagogicka a psychologicka).




3) Tvorba planu péce o zaka (strategie komplexni podpory zdka, pedagogicko-psychologické vedeni apod.).
4) Ptima prace s zékem (individualni a skupinova).

5) V<¢asna intervence.

6) Konzultace pro zakonné zastupce, pedagogické pracovniky, Skoly a Skolska zatizeni.

7) Socialné pravni poradenstvi (socialni davky, prispévky apod.).

8) Krizova intervence.

9) Metodicka ¢innost pro zakonné zastupce, pedagogy (podpora pii tvorb¢ individualniho vzdélavaciho planu).
10) Kariérové poradenstvi pro zaky se zdravotnim postiZzenim.

11) ZapijCovani odborné literatury.

12) Zaptjcovani rehabilitacnich a kompenzacnich pomicek podle potieb zaki.

13) Ucelena rehabilitace pedagogicko-psychologickymi prostfedky.

14) Pomoc pfi integraci zaki se zdravotnim postizenim do matetskych, zakladnich a stfednich skol, instruktaz a
uprava prostredi.

15) Vsestranna podpora optimalniho psychomotorického a socidlniho vyvoje zaki se zdravotnim postizenim v
duchu tzv. ucelené rehabilitace (vyuzivani prostfedki pedagogicko psychologickych, 1é€ebnych, socialnich a
pracovnich), tj. zajisténi komplexni péce zamétené nejen na zdka s postizenim, ale na celou jeho rodinu.

16) Vedeni dokumentace centra a piiprava dokumenta pro spravni fizeni.

17) Koordinace ¢innosti s poradenskymi pracovniky $kol, s poradnami a stfedisky vychovné péce.

18) Zpracovani navrhu k zafazeni do rezimu vzdélavani zaki se specialnimi vzdélavacimi potifebami.

19) Zpracovani navrhii individualnich vzdélavacich plant.

20) Tvorba, navrhy a nabidka specialnich pomticek podle individualnich potieb zaku.

II. Standardni ¢innosti specialni

1) Centrum poskytujici sluzby Zakum s vadami Feci, jejich zdkonnym zastupctiim, Skoldm a Skolskym
zafizenim vzdélavajicim tyto zaky

a) logopedicka diagnostika a depistaz poruch komunikace

b) zpracovani anamnézy

¢) zpracovani programil logopedické intervence

d) aplikace logopedickych terapeutickych postupi

e) aplikace logopedickych stimula¢nich postupt

f) aplikace logopedickych edukaénich postupti

g) aplikace logopedickych reedukaénich postupt

h) prace s zéky s potiebou logopedické péce nevyzadujici Upravu vzdélavaciho programu

1) péce o déti cizincl

j) feseni vychovnych problému

k) instruktdze pro zdkonné zastupce a pedagogické pracovniky

1) vedeni logopedickych deniki

m) zpracovani a vedeni zdznamu o individualni logopedické péci

n) tvorba didaktickych a metodickych material pro rozvoj komunikace, tvorba pracovnich listi

2) Centrum poskytujici sluzby Zakiim se zrakovym postiZenim, jejich zakonnym zastupctim, Skoldm a
Skolskym zafizenim vzdé€lavajicim tyto Zaky

a) vycvik specifickych ¢innosti u zrakove postizeného zéka a nacvik pouzivani kompenzacnich pomticek

b) smyslové vychova zrakové postizené¢ho zaka

¢) rozvoj zrakovych funkci, zrakova stimulace

d) propedeutika ¢teni a psani bodového pisma

e) propedeutika Cteni a psani zvétSeného Cernotisku, grafomotorické cviky

f) metodické ¢innost a ptiprava ke Cteni a psani zvétSeného Cernotisku

g) tyflografika

h) nacvik podpisu

1) zrakova hygiena

J) rozvoj matematickych predstav

k) rozvoj estetického vnimani zrakové postizené¢ho zaka

1) nacvik orientace a samostatného pohybu zrakové postizeného zaka, nacvik sebeobsluhy

m) prace se specialnimi pomickami

n) informace o didaktickych pomtickach pro zrakovée postizeného zaka, zvukové a audiovizuadlni pomucky
0) socidlné rehabilitani program

p) koordinace setkani zakonnych zastupcti a pedagogickych pracovnikti vzdélavajicich zrakoveé postizené zaky




q) metodické vedeni asistentll pedagogt, ktefi pracuji se zrakove postizenymi zaky

Vsechna témata jsou spojena s nacvikem prace s vhodnymi kompenza¢nimi pomickami podle véku zéka, typu
a stupné postizeni.

3) Centrum poskytujici sluzby Zakiim se sluchovym postiZenim, jejich zakonnym zastupctim, Skoldm a
Skolskym zafizenim vzdé€lavajicim tyto zéky

a) budovani a rozvoj komunikacnich dovednosti zadka

b) ordlni komunikace (logopedické techniky: vystavba mluvené fe¢i od hlasek po véty, naprava vyslovnosti,
posazeni hlasu, rozvoj slovni zasoby, sluchova vychova, rytmizace, dechova cviceni)

¢) vizualn¢€ motoricka komunikace (znakovy jazyk, o¢ni kontakt, jemnd a hruba motorika, mimika obliceje,
polohy a postaveni rukou, umisténi v prostoru, pojmova a slovni zasoba ve znacich, stavba véty)

d) vycvik Cteni s porozuménim

e) vycvik odezirani

f) kurzy znakového jazyka pro zakonné zastupce, pedagogické pracovniky, skoly a $kolska zatizeni

g) spolupréce s ptislusnym odbornym zdravotnickym zatizenim, klinikou ORL, kterd provadi operaci
kochlearniho implantatu, na specidlné pedagogické ptipravé zaka na tento zékrok a participace na nasledné
rehabilitaci

h) cviceni na posilovani nepostizenych smyslovych funkci

1) nacvik pouzivani kompenzacnich pomicek

j) individudlni a skupinové terapie pro zakonné zastupce vedené psychologem

k) rodinna terapie, krizova terapie, terapie pro neslysici zakonné zéastupce

1) instruktaze pro zakonné zastupce

m) sluchova vychova, zasady manualni komunikace, rozvoj motoriky ditéte, vystavba oralni feci, alternativnich
metod ¢teni, analyticko-syntetickd metoda ¢teni, vedeni pojmovych deniktl, feSeni vychovnych problémd,
nacvik ¢teni s porozuménim, vyuzivani kompenzaénich pomucek, piiprava na operaci kochlearniho implantatu
apod.

n) nacvik ¢innosti pro vysetfeni audiometrem a piiprava na audiometrické vySetieni (dité predskolniho véku
¢eka v budoucnu audiometrické vysetfeni sluchu u 1ékate, které vyzaduje spolupraci ditéte; ve Skolnim veku
podstupuje zak toto vySetfeni nejméné Ix ro¢n¢; aby bylo vySetieni objektivni, je dobré zvykat dité na
spolupréci s vySetfujicim)

4) Centrum poskytujici sluzby Zakiim s télesnym postiZenim, jejich zdkonnym zastupctim, $koldm a
Skolskym zafizenim vzdé¢lavajicim tyto zaky

a) budovani a rozvoj komunikativnich, lokomo¢nich, manipulacnich a dalSich dovednosti zak

b) vyvojovy screening, diagnostika zrani centralniho nervového systému, v€asna diagnostika organického
poskozeni centralniho nervového systému u déti raného veéku, vyuziti metodiky Walter Strassmeier, Portage
c) Skolni veék - metodika nacviku ¢teni a psani (grafomotorika po obsahové a technické strance, specifické
metodiky nacviku psani a ¢teni, alternativnich metod ¢teni, atp.)

d) specialni nacvik prace s pocitacem jako prostiedkem komunikace a ziskavani informaci

e) logopedicka péce (vyuziti specialnich metod, zejména augmentativni a alternativni komunikace, makaton,
znak do feci, socialni ¢teni)

f) vyuziti n€kterych specifickych forem terapie, jako je napft. arteterapie, muzikoterapie

5) Centrum poskytujici sluzby Zakim s mentalnim postiZenim, jejich zdkonnym zéastupctim, Skolam a
Skolskym zafizenim vzdé€lavajicim tyto zaky

a) metodika cviceni pro déti raného véku, Strassmeier, Portage,vyvojovy screening

b) smyslova vychova déti predskolniho véku s mentalnim postizenim

c¢) rozvoj hrubé a jemné motoriky, nacvik sebeobsluhy a socidlnich vztahli

d) rozvoj estetického vnimani

e) hudebni ¢innosti,vytvarné a pohybové ¢innosti

f) ptiprava na zatazeni do vychovné vzdélavaciho procesu

g) rozvoj grafomotoriky, systematicky rozvoj slovni zasoby, systematicky rozvoj dil¢ich vyukovych funkci
h) logopedicka péce se zaméfenim na alternativni a augmentativni komunikaci, piktogramy, znak do feci,
komunikacni tabulky, socialni ¢teni a pocty

1) netradi¢ni formy vyuky zakli s mentalnim postizenim

j) nacvik prvniho ¢teni a ¢teni htilkového pisma

k) htilkova pisanka; psani hilkovym pismem, vyuziti pocitace nebo psaciho stroje

1) alternativni formy cteni

m) vyuziti arteterapie a muzikoterapie



6) Centrum poskytujici sluzby zakim s poruchami autistického spektra, jejich zakonnym zastupctim,
Skolam a Skolskym zafizenim vzdélavajicim tyto zéky

a) domaci program - rozvoj funkéni komunikace, socialnich dovednosti, pracovnich navyki, sebeobsluhy,
volnoc¢asovych aktivit, eliminace problémového chovani, prace s rodinou

b) pfiprava na zatazeni do vychovné vzdélavaciho procesu a vzdélavani zakt s poruchami autistického spektra
c) uplatiovani metodiky strukturovaného uceni, aplikované behavioralni analyzy a jinych; metodické vedeni
zaméstnanct ve Skolstvi, spoluprace s rodinou, konzultace s ostatnimi tcastniky péce

d) osvétova ¢innost

e) spoluprace se Skolskymi zafizenimi a ostatnimi ucastniky péce, seminaie, konzultace

f) rodi¢ovskeé skupiny

g) instruktaz, podptirna skupina, feSeni vychovnych problémt, sourozenecké vztahy apod.

h) nacvik funkéni komunikace, socidlniho chovéni a zvladani naro¢ného chovani

7) Centrum poskytujici sluzby Zakim hluchoslepym, jejich zdkonnym zastupctim, $kolam a $kolskym
zafizenim vzdélavajicim tyto zaky pouziji se standardni ¢innosti specidlni podle typu zdravotniho postizeni
zaka

8) Centrum poskytujici sluzby Zakim s vice vadami, jejich zakonnym zastupcim, Skolam a Skolskym
zafizenim vzdélavajicim tyto zaky pouziji se standardni ¢innosti specialni podle typu zdravotniho postiZeni
zaka

Stiredisko vychovné péce

(Vyhlaska €. 458/2005 Sb., kterou se upravuji podrobnosti o organizaci vychovné vzdélavaci péce ve
stiediscich vychovné péce)

Obsah péce ve stiedisku

(1) Stredisko poskytuje tyto sluzby:

a) diagnosticke,

b) preventivné vychovné a

c) poradenské.

(2) Sluzby diagnostické jsou:

a) psychologicka diagnostika osobnosti,

b) specialné pedagogicka a pedagogicko-psychologicka diagnostika poruch chovani a socidlniho vyvoje,

¢) socialni diagnostika podminénosti pfi¢in poruch chovéni a socialniho vyvoje.

(3) Sluzby preventivné vychovné jsou:

a) vychovné vzdélavaci ¢innost zaméetend na predchdzeni poruchdm chovani nebo jejich ndpravu a socialné
rehabilita¢ni ¢innost,

b) vypracovani individudlniho vychovného planu podle § 3 odst. 4 a podpora klienta pfi napliiovéani tohoto
planu,

c) jednorazové, kratkodobé a dlouhodobé vedeni klientd formou individuélni, skupinové a rodinné terapeutické
¢innosti,

d) vypracovani a uskute¢iiovani specidlné pedagogickych a terapeutickych programi cilenych na potieby
jednotlivych klientl a pro skupiny klientd,

e) zpracovani a realizace cileného specialn¢ pedagogického programu pro tfidni kolektivy pfi pfedchazeni a pti
feSeni socialné patologickych jevli na podnét Skoly nebo Skolského zatizeni3).

(4) Sluzby poradenské jsou:

a) poradenska intervence vcetné telefonické intervence a psychologickéd podpora poskytovanad klientovi, jenz je
v obtizné zivotni situaci, kterou neni schopen sam vyfesit,

b) poradenska ¢innost zaméfend na predchdzeni vzniku socialné patologickych jevil, na feSeni problémi
vzniklych v diisledku poruch chovani klienta a nezadoucich vlivii a odborna ¢innost zaméfena na podporu pii
zaclenovani klienta do spole€nosti,

¢) poskytovani informaci zaméfenych na vhodnou volbu a zvladnuti profesni ptfipravy a podpora klienta pfi
snaze ziskat kvalifikaci potfebnou k lepSimu uplatnéni na trhu préce.

Priloha k 9. Prehled o poskytovanych sluzbach ve Skole
Zaméreni poradenské sluzby

Prevence Skolni netisp€$nosti




Vénovat se vSem zakum s vychovnymi a vyukovymi problémy, pribézné a dlouhodobé s nimi pracovat a
vytvaret tak predpoklady pro snizovani téchto problémi. Prohloubit v€asnou intervenci pfi aktudlnich
problémech u jednotlivych zaki.

Prevence socidlné patologickych jevii

Vénovat se vSem projeviim rizikového chovani, které predchazi vzniku socidlné€ patologickych jevi a dalSich
problémt souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k piekonavani problémovych situaci. Prohloubit vcasnou
intervenci pii aktualnich problémech u jednotlivych 74kt a tfidnich kolektiva.

Zaci se specialnimi vzdéldvacimi potfebami

Ptipravit podminky a rozsifit moznosti integrace zaki se specialnimi vzdélavacimi potiebami vcetné zaktl z
jiného kulturniho prostiedi a zaki se socidlnim znevyhodnénim. Zmiriiovani disledkl zdravotniho postizeni,
zdravotniho znevyhodnéni a socialniho znevyhodnéni a prevenci jeho vzniku. Vybudovat piiznivé socialni
klima pro integraci kulturnich odlisnosti a pfijimani socialnich odli$nosti na skole.

Zaci nadani
Vytvaret vhodné podminky, formy a zplsoby prace pro zaky nadané a mimotfadné nadané.

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikii

Podporovat rozvoj pedagogicko-psychologickych a specialné pedagogickych znalosti a profesnich dovednosti
pedagogickych pracovniki ve $kole. Zajistit metodickou podporu uéitelim pfi aplikaci psychologickych a
specialné pedagogickych poznatkti a dovednosti do vzdé€lavaci Cinnosti Skoly.

Spoluprace s poradenskymi zafizenimi

Rozvijet spolupraci se Skolskymi poradenskymi zatizenimi (pedagogicko-psychologicka poradna, specialné
pedagogické centrum, stifedisko vychovné péce) a dalsSimi poradenskymi zatizenimi (informaéné-poradenské
sttedisko ufadu prace).

Spolupréce se zdkonnymi zastupci zakt
Prohloubit a zlepsit spolupraci a komunikaci mezi skolou a zakonnymi zastupci zakd.

Logopedicka péce
Zabezpecit odbornou ¢innost v prevenci a diagnostice u zaki s narusenou komunikacni schopnosti a
zabezpecuje metodické a konzultaéni ¢innosti v oblasti plisobnosti.




